全国实物地质资料管理现状调查工作流程
一、现状调查准备工作
1、下载相关工作文档及软件

根据《转发国土资源部办公厅关于开展全国实物地质资料管理情况摸底调查工作的通知》(粤国土资矿管电[2009]390号)及《国土资源部办公厅关于开展全国实物地质资料管理情况摸底调查工作的通知》（国土资厅发[2009]60号）文件要求，登录全国地质资料管理与服务网站（http://www.mlr.gov.cn/zt/yw/dzzlgl/）或广东省地质资料管理与服务网站（http://www.gdi.gov.cn/ ）信息交换栏目下载“全国实物地质资料管理现状调查工作文档及软件”，包括：“全国实物地质资料管理现状调查数据采集系统”安装程序、《全国实物地质资料管理现状调查数据采集系统用户使用手册》、《全国实物地质资料管理现状调查数据录入格式要求和填表说明》、《全国实物地质资料管理现状调查工作流程》、《全国实物地质资料管理现状调查工作表》和《全国实物地质资料管理现状调查工作表填表范例》。
2、正确安装“全国实物地质资料管理现状调查数据采集系统”。
3、详细阅读《全国实物地质资料管理现状调查数据录入格式要求和填表说明》。
二、实地调查
    按照国土资厅发[2009]60号文要求，各实物地质资料保管单位进行实物地质资料保管现状实地调查，填写全国实物地质资料管理现状调查工作表（现场调查、数据录入工作用表），表格格式详见下载文档。

1、调查了解保管单位及其库房信息，填写现状调查工作表1和表2。
2、实地了解库房及库存实物保管现状，以项目为单位，了解库存实物状况及实物完好率，观察库存实物资料完整程度，对于没有完全损毁的实物资料，对照所属项目名称和实物类型及数量，填写调查工作表3、表4、表5、表6；对于实物地质资料已损毁而无保存价值的项目，可只填写项目名称。
3、实地了解露天存放点及埋藏点实物的总体保管状况，填写调查工作表7和表8。
三、数据录入
1、将调查数据录入到“全国实物地质资料管理现状调查数据采集系统”中，建立实物地质资料管理现状调查数据库。
2、生成数据报盘文件：先使用采集系统 “系统功能”中的“更新汇总数据”功能，汇总数据，再用“数据报盘”功能，生成数据库文件，刻盘上报。
3、生成数据报表：先使用采集系统 “报表生成”中的“更新汇总数据”功能，汇总数据，再生成国土资厅发[2009]60号文附件1～8报表，打印输出。
四、成果上报

1、各实物地质资料保管单位将实物地质资料管理现状调查数据报盘、数据报表审查、盖章后报送上级主管部门。
2、2009年12月25日前，各主管部门将实物地质资料管理现状调查数据报盘、数据报表审查、盖章后报送省国土资源档案馆。
   3、2010年1月底前，省国土资源档案馆将全省实物地质资料管理现状调查汇总数据库及总结报告报省厅矿管处。
省国土资源档案馆负责汇总全省实物地质资料管理情况摸底调查数据，如有疑问，请联系：郑志文。

电话：020-87652115；  传真：020-87652115。
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